Regulamin Preinkubacji 

z dnia 13.06.2011 r. (z poprawkami z dnia 29.07.2011 r., 19.08.2011 r. i 22.08.2011r 20.09.2011r. i 26.09.2011r., 03.10.2011r.oraz 07.10.2011r)

1. Preinkubacja jest usługą edukacyjną świadczoną we współpracy Fundacji MANUS i Akademickiego Inkubatora Przedsiębiorczości Politechniki Wrocławskiej na rzecz rozwoju przedsiębiorczości wśród młodych osób (głównie ze środowiska akademickiego), w szczególności koncentrującą się na pomocy osobom z pomysłami technologicznymi oraz technicznymi z wysoce innowacyjnych branż gospodarki. Usługa ta umożliwia preinkubowanemu wypróbowanie swoich sił na wolnym rynku bez konieczności rejestracji działalności gospodarczej. W celu realizacji powierzonych zadań na wysokim poziomie i stworzenia preinkubowanym jak najlepszych warunków do rozwoju pomysłów, w ramach usługi preinkubacji, zapewniona będzie kompleksowa obsługa klientów zewnętrznych.

Celem preinkubacji jest przygotowanie preinkubowanego do założenia i prowadzenia samodzielnego przedsiębiorstwa. 

2. Usługa preinkubacji polega na wsparciu preinkubowanego na wszystkich polach jego działania w zakresie obejmującym: rozliczenia formalno-prawne (umowy, rachunki, faktury), porady prawne, porady marketingowe, szkolenia merytoryczne, pomoc w znalezieniu warunków sprzętowych i lokalowych. Usługa zapewnia kreowanie własnej marki preinkubowanego, zaś wizerunek Fundacji i Inkubatora umacnia jego pozycję przy kontaktach z klientami. 
3. Preinkubowanym może być osoba pełnoletnia w rozumieniu obowiązujących przepisów prawa, która nie przekroczyła 30 roku życia, będąca studentem, doktorantem, absolwentem w okresie do lat 3 od ukończenia studiów lub pracownikiem Politechniki Wrocławskiej.
4. Czas preinkubacji wynosi do 1 roku, z możliwością przedłużenia go maksymalnie do 24 miesięcy, w uzasadnionych przypadkach.

5. Usługa rozpoczyna się z chwilą podpisania stosownej umowy przez kandydata, Fundację Manus oraz Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości Politechniki Wrocławskiej.
6. Preinkubowany nie będąc przedsiębiorcą:
a) jest podwykonawcą Fundacji

b) przysługuje mu dofinansowanie przy zakładaniu działalności  gospodarczej

c) może zakończyć preinkubację o ile nie wiążą go wcześniejsze zobowiązania względem podmiotów i osób trzecich 
7. Fundacja dopuszcza, aby preinkubowany w ramach preinkubacji współpracował z innymi osobami na zasadzie solidarnej ich odpowiedzialności. 
8. Ze strony Fundacji dla każdego preinkubowanego wyznaczony jest Opiekun, któremu preinkubowany zobowiązany jest składać miesięczne sprawozdanie z działalności oraz przedstawiać planowane działania. Preinkubowanemu przysługują również bezpłatne osobiste konsultacje z Opiekunem w wymiarze 3 godzin miesięcznie.  
9. Fundacja i Inkubator wspierają preinkubowanego w:

a. zdobyciu stosownej wiedzy

b. pozyskaniu dofinansowania na projekty

c. zdobywaniu klientów

d. promocji i marketingu

e. znalezienia inwestorów

f. zapewnieniu stosownych warunków bytowych do prowadzenia działalności 
10. Zasady prowadzenia usługi preinkubacji:

a. przy każdym zleceniu od klienta zewnętrznego, podpisywane są dwie umowy: umowa główna, podpisywana przez Fundację z klientem zewnętrznym oraz umowa podwykonawstwa podpisywane przez Fundację z preinkubowanym

b. każdy preinkubowany  posiada indywidualne subkonto bankowe

c. preinkubowany zobowiązany jest dostarczyć wszystkie dokumenty księgowe z danego miesiąca do ostatniego jego dnia wraz ze stosownym opisem przedmiotu dokumentu oraz swoim podpisem 

d.  preinkubowany przyjmuje do wiadomości maksymalny obrót miesięczny wynikający ze swojej działalności, wynoszący 5000zł brutto, wynikający z obostrzeń, którym podlega Fundacja 

e. w ramach swojej działalności preinkubowany nie może kupować na własność rzeczy o wartości powyżej 3500 zł brutto
f. kary umowne lub odszkodowania w relacji Fundacja-Klient Zewnętrzny będą zabezpieczone przez Fundację do kwoty 2000zł brutto. Powyżej kwoty 2000 zł obowiązek ustanowienie zabezpieczenia należy do preinkubowanego, w postaci środków zgromadzonych w Fundacji oraz zamrożonych do chwili zrealizowania umowy. 
g. nie będą rozliczane faktury za paliwo oraz abonamentowane koszty telefonów komórkowych, zaś minimalna wartość dokumentu rozliczeniowego to 10 zł
h. wszystkie formy aktywności Preinkubowanego, które naruszają prawo, zasady współżycia społecznego czy dobre obyczaje będą skutkowały rozwiązaniem umowy ze skutkiem natychmiastowym i poinformowaniem przez Fundację odpowiednich organów.
i. preinkubowani nie mogą zatrudniać osób fizycznych na podstawie umów o pracę

j. preinkubator umożliwia działalność na terytorium RP 

11. Opłaty za prowadzenia usługi preinkubacji, które zobowiązany jest zapłacić preinkubowany na rzecz Fundacji
a. opłata wstępna – 50 zł netto

b. obsługa formalno-rachunkowa - (pierwszych 10 dokumentów rozliczeniowych fundacji dotyczących danego preinkubowanego jest bezpłatnych, każdy następny dokument rozliczeniowy - 5zł netto / szt.)

c. prowizja procentowa od zleceń – (zależna od wartości zlecenia, do kwoty 2500zł netto - 8%, powyżej - 5%)

Uwaga: prowizja naliczana jest od kwoty przychodu ze zlecenia (pomniejszonej o podatek VAT, bez uwzględnienia kosztów realizacji zlecenia)

d. konsultacje z Opiekunem lub innymi specjalistami z Fundacji powyżej przysługujących godzin będą płatne - 20zł netto / godz.

12. Zarządzanie środkami preinkubowanego:

a. Preinkubowany gromadzi środki na swoim indywidualnym subkoncie i może nimi zarządzać poprzez wydawanie odpowiednich dyspozycji, m.in. zakupu, wypłaty, zwrotu poniesionych kosztów

b. wszystkie operacje finansowe będą wykonywane, o ile na subkoncie preinkubowanego będą znajdowały się środki w odpowiedniej wysokości do ich realizacji

c. wypłata wynagrodzenia odbywa się na podstawie podpisanej umowy zlecenia (ew. umowy o dzieło) pomiędzy Fundacją, a preinkubowanym 

d. podstawą do wypłaty wynagrodzenia jest prawidłowe wykonanie przez preinkubowanego przedmiotu umowy (podwykonawstwa), wystawienie odpowiedniego rachunku i jego zaakceptowanie przez Fundację oraz dokonanie płatności przez Klienta Zewnętrznego
e. Fundacja jest zobowiązana do zapłaty podatku dochodowego oraz składki zdrowotnej od kwoty umowy (ewentualnie składek ZUS).

f. preinkubowany może dokonać wpłaty środków na swoje subkonto celem poczynienia stosowych zakupów czy inwestycji przekazując darowiznę na cele statutowe Fundacji z dopiskiem przeznaczenia środków; niniejsze środki nie podlegają wypłacie

13. W uzasadnionych indywidualnych przypadkach, Fundacja MANUS na wniosek preinkubowanego może zmienić treść niektórych punktów regulaminu lub odstąpić od ich egzekwowania na jego rzecz. 
Zarząd Fundacji MANUS
